PATVIRTINTA

Kauno lopselio — darzelio ,,Vaikysté*
direktoriaus 2015 m. spalio 26 d.
jsakymu Nr. V-74

KAUNO LOPSELIO — DARZELIO ,,VAIKYSTE“
VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti vaizdo
stebéjimq,[ uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau —
ADTAI), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
laikymasi ir jgyvendinima.

2. Vykdant vaizdo stebéjima vadovaujamasi ADTA], Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkric¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,D¢él Bendryjy reikalavimy
Organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo®, (toliau —
Bendrieji reikalavimai) ir kitais teis€s aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas. Taisykliy nuostatos negali
plésti ar siaurinti ADTA] taikymo srities bei prieStarauti ADTA] nustatytiems asmens duomeny
tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

4. Duomeny valdytojas — Kauno lopSelis — darzelis ,,Vaikyste®, jstaigos kodas 191633486,
Partizany g.42, Kaunas.

Il SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS
S. Vaizdo steb¢jimo tikslas —uztikrinti Kauno lopSelio — darzelio ,,Vaikysté* bendruomenés nariy
ir kiemo teritorijoje esancio jstaigos turto sauguma, nes kiti biidai ir priemonés yra nepakankami ;
6. Vaizdo stebéjimas vykdomas Kauno lopSelio — darzelio ,,Vaikysté“ kiemo teritorijoje

aStuoniomis kameromis, adresu Partizany g. 42, Kaunas.
6.1. 2 kameros, fiksuojancios pagrindinj jéjimg ir masiny stovéjimo aikstelg;
6.2. 3 kameros, fiksuojancios iéjimus j ikimokyklinio ugdymo grupes ;
6.3. 1 kamera, fiksuojanti jstaigos vidinj kiemelj,
6.4. 2 kameros, fiksuojancios jrengta futbolo aikstelg ir daugiafunkcines zaidimy aiksteles.

7. Vaizdo stebéjimo kameros jrengtos taip, kad vaizdo stebéjimas nevykdomas didesnéje nei
duomeny valdytojo teritorijoje, kaip nurodyta Taisykliy 6 punkte.
8. Vaizdo steb&jimo apimtis kei¢iama tik pakeitus Taisykles.

111 SKYRIUS

DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

9. Duomeny valdytojas turi Sias teises:
9.1.  rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius vaizdo stebéjimo vykdyma;



9.2.  spresti dél vaizdo duomeny teikimo; paskirti uz vaizdo duomeny apsaugg atsakingg asmenj ar

padalinj;
9.3.  jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaizdo duomenis.
10.  Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

10.1. uztikrinti ADTAI ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iose asmens duomeny tvarkyma,
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

10.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises ADTA] nustatyta tvarka;

10.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir technines asmens
duomeny saugumo priemones;

10.4. parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines
asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi bei sudaryti
sutartis su duomeny tvarkytojais. Duoti duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo duomeny
tvarkymo. Zinoti apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei duoti
iSankstinius raSytinius sutikimus dél jy paskyrimo;

10.5. pranesti apie vykdoma vaizdo stebéjimag Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau —
Inspekcija) Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nustatyta tvarka;

10.6. gauti Inspekcijos leidimg atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus ADTA] 33 straipsnio 1
dalyje numatytais atvejais;

11. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

11.1. nustato vaizdo stebéjimo tikslg ir apimtj;

11.2. organizuoja vaizdo stebéjimo sistemos diegimo darbus;

11.3. suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

11.4.  analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo problemas
ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo steb¢jimo vykdymui uztikrinti;

11.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas jgyvendinti Taisykliy 10—11 punktuose nurodytas duomeny
valdytojo teises ir pareigas.

IV SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

12. Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant ADTA] 5 straipsnyje nustatytam
asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio
teikimo atveju) arba pagal praSyma (vienkartinio teikimo atveju), atitinkantj ADTA] 6 straipsnio
reikalavimus.

13.  Vaizdo duomenys duomeny valdytojo gali buti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui
ar teismui dél jy zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais
Jstatymy nustatytais atvejais.

V SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

14.  Uztikrinamas pirmas vaizdo duomeny saugumo lygis.

15. Siekiant uztikrinti vaizdo duomeny sauguma jgyvendinamos §ios organizacinés ir techninés
asmens duomeny saugumo priemones:

15.1.  uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrol¢;

15.2. prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra
reikalingi jo funkcijoms vykdyti;



15.3. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra suteiktos
teisés;

15.4. prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai:

15.4.1. suteikiami, keiCiami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma;

15.4.2. unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos;
15.4.3. kei¢iami ne reciau kaip kartg per 2 ménesius;

15.4.4. pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami;

15.5. uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy ry$iy priemonémis;

15.6. uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (apribojamas nejgalioty
asmeny patekimas j atitinkamas patalpas ir pan.);

15.7. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

16. Prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis suteikimo, naikinimo ir keitimo tvarka:
16.1. prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis suteikiami, naikinami ir kei¢iami Kauno
lopselio — darzelio ,,Vaikysté* direktoriaus jsakymu;

16.2. uz jsakymo d¢l prieigos prie vaizdo duomeny suteikimo ar naikinimo vykdyma atsakingas
Kauno lopselio — darzelio ,,Vaikysté* direktorius;

16.3. prieigos teisés prie vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus duomeny valdytojo ir jo darbuotojo
darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo duomeny
nereikalinga.

17.  Vaizdo duomenys jrasomil ir saugomi 4 kalendorines dienas, pasibaigus §iam terminui yra
sunaikinami. Jeigu vaizdo jraSy duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje ar
baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali buti saugomi tiek,
kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

VI SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

18. Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie vaizdo duomeny, pastebéje vaizdo
duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galinCius sukelti ar sukeliancius grésme
asmens duomeny saugumui) turi informuoti Kauno lopSelio — darZelio ,,Vaikyste* direktoriy.

19. [vertinus vaizdo duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, zalg
ir padarinius, kiekvienu konkre€iu atveju vadovas priima sprendimus dé¢l priemoniy, reikiamy
vaizdo duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasSalinti.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

20. Duomeny subjektas turi Sias teises:

20.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

20.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi,

21.2. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;

21.3. reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojimg, savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Sio ir kity jstatymy nuostaty.

22. Duomeny subjekto teis¢ zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma jgyvendinama Sia tvarka:



23.1. asmenys, kurie néra duomeny valdytojo darbuotojai ir kuriy vaizdo duomenys tvarkomi,
vykdant vaizdo steb¢jima, apie vykdoma vaizdo stebéjimg yra informuojami:

23.2. iskabinant informacines lenteles prie§ patenkant j patalpas ar teritorija, kurioje vykdomas
vaizdo stebéjimas;

23.3. informacinése lentelése nurodant, kad yra vykdomas vaizdo stebéjimas, duomeny valdytojo
juridinio asmens pavadinima ir kodg, kontakting informacija (adresg arba telefono rySio numerj);

23.4. duomeny valdytojy darbuotojai apie vaizdo stebéjimg darbo vietoje, duomeny valdytojo
patalpose ar teritorijoje, kuriose dirba, turi biti informuojami:

23.4.1. pries pradedant vykdyti vaizdo steb¢jimg arba pirmaja darbuotojo darbo dieng, arba pirmaja
darbo dieng po darbuotojo atostogy, nedarbingumo laikotarpio ir pan., jei vaizdo stebéjimas buvo
pradétas vykdyti Siuo laikotarpiu;

23.4.2. pasirasytinai suteikiant Sig informacijq:[

23.4.2.1. vaizdo stebéjima vykdo ir vaizdo duomenis tvarko Kauno lopSelis — darzelis ,,Vaikysté®,
istaigos kodas 191633486, Partizany g. 42, Kaunas;
23.4.2.2. vaizdo stebéjimas vykdomas siekiant uztikrinti Kauno lopSelio — darzelio ,,Vaikysté*

bendruomenés nariy ir kiemo teritorijoje esancio jstaigos turto sauguma, nes kiti biidai ir priemonés yra
nepakankami ;

23.4.2.3. vaizdo duomenys teikiami teisésaugos institucijoms, teismams, jstaigai gavus rastiska
prasyma, kuriame nurodyta vaizdo duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas;
23.4.2.4. Taisykliy 24.1. ir 24.2 ir 2.4 papunkciuose nurodytg informacija.

24. Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis jgyvendinama $ia tvarka:

24.1. duomeny subjektas, pateikgs duomeny valdytojui ar duomeny tvarkytojui asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios
leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i$
kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny
gavejams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus.

Jei praSyma duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta
notaro patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai dél
informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinant] dokumentg ir
savo asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

Tuo atveju, jeigu duomeny subjekto teisé susipazinti su savo vaizdo duomenimis, negali biiti
igyvendinta per duomeny subjekto atstova, nepateikus duomeny subjekto asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento ar jo patvirtintos kopijos[, duomeny subjekto atstovas apie tai turi biiti
informuojamas ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Jei duomeny subjekto
atstovo praSymas iSreikStas raSytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti jam atsakyma rastu.

24.2. gavus duomeny subjekto paklausima dél jo asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus duomeny
subjekto tapatybe, duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra
tvarkomi ir pateikiami duomeny subjektui praSomi duomenys (sudaroma galimybé duomeny valdytojo
patalpose perziiiréti vaizdo jraSg arba , duomeny subjekto praSymu, pateikiama vaizdo jraSo kopija ar
nuotrauka);

24.3. jgyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis, uztikrinama
treCiyjy asmeny teisé | privaty gyvenima, t.y. duomeny subjektui susipazistant su vaizdo jrasu, jeigu
vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali
pazeisti treCiyjy asmeny privatuma (pavyzdziui, transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai
turi biiti retuSuoti ar kitais biitais panaikinama galimyb¢ identifikuoti treCiuosius asmenis;

24.4. gavus duomeny subjekto praSyma susipazinti su savo vaizdo duomenimis, informacija, ar su juo
susije vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir duomeny subjekto praSomi duomenys pateikiami ne véliau



kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu
tokie duomenys turi buti pateikiami rastu. Neatlygintinai tokius duomenis duomeny valdytojas teikia
duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis
neturi virSyti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dydi duomeny valdytojas
nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,,D¢l Duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

25. Duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny tvarkymu jgyvendinimo Sia tvarka:

25.1. duomeny subjekto teis¢ nesutikti su vaizdo duomeny tvarkymu jgyvendinama, kai vaizdo
duomenys yra teikiami ar atliekamas kitas vaizdo duomeny tvarkymo veiksmas, pavyzdziui,
naudojimas, vadovaujantis ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ar 6 punktais;

25.2. duomeny subjekto teis¢ nesutikti su vaizdo duomeny teikimu jgyvendinama prie§ atliekant
vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus Taisykliy 25.1 papunktyje nurodytais pagrindais, duomeny
subjekta rastu informuojant: apie ketinamg atlikti vaizdo duomeny tvarkymo veiksma (teikima,
naudojimg ir pan.); nurodant, jog duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu;
paaiskinant, kad teisiSkai pagristas nesutikimas turi buti iSreiSkiamas pateikiant raSytin] praneSima,
kuris duomeny valdytojui gali biiti pateikiamas asmeniSkai, pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis;
nustatant protinga terming, per kurj duomeny subjektas turi teis¢ isreiksti savo valig;

25.3. jeigu duomeny subjektas per nustatyta terming iSreiskia teisiSkai pagrista nesutikimg, duomeny
valdytojas neatlieka vaizdo duomeny tvarkymo veiksmy ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ar 6 punktuose
nustatytais atvejais ir duomeny subjekto praSymu pranesa jam apie jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus, nurodant atsisakymo
motyvus.

26. Teisé reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant §io ir kity jstatymy nuostaty
jgyvendinama S$ia tvarka:

26.1. jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir pats ar jo jgaliotas atstovas kreipiasi | duomeny
valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saziningumg ir nedelsdamas sunaikina
neteisétai ir nesgZiningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;

26.2. duomeny valdytojas, duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo prasymu sustabd¢s duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai
sustabdyti, saugo tol, kol jie bus sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny
saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biti atliekami tik:
26.2.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

26.2.2. jei duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliota atstova duoda sutikimg toliau tvarkyti savo
asmens duomenis;

26.2.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

26.3. duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, praneSa duomeny
subjektui ar jo jgaliotam atstovui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta duomeny subjekto asmens
duomeny sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

26.4. duomeny subjekto asmens duomenys naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinanc¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto ar jo jgalioto atstovo praSyma;



26.5. duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo prasymu sunaikintus duomeny subjekto asmens
duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig
informacija buty nejmanoma arba pernelyg sunku (dé¢l didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny
laikotarpio, nepagrjstai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant praneSama Inspekcijai.

27. Duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28.  Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino,
privalo laikytis Siy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo
ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA]J ir Siose Taisyklése. Darbuotojai pazeide Taisykles ir (ar)
ADTAI atsako teisés akty nustatyta tvarka.

29. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. UZ supazindinimg su
Taisyklémis atsakingas direktoriaus pavaduotojas fikiui.

30. Taisyklés ne reciau kaip karta per 2 metus perziiirimos ir, reikalui esant ar pasikeitus vaizdo
duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamos.




